
Der KjG Diözesanverband Münster sucht Verstärkung!
 

Zum 01.09.2026 suchen wir dich für die Ausbildung als

Kaufleute für Büromanagement
Eingruppiert nach KAVO NW, 1.368,26€ Brutto, 30 Urlaubstage

Deutschlandticket als JobTicket
Junges Team & zentrale Lage in Münster

Berufsschule in Münster, Teilzeitform (ca. 2 Tage/Woche)

Die Diözesanstelle ist ein kleines Büroteam mit 8-10 Angestellen und einem ehrenamtlichen Vorstand:
ein buntes und motiviertes Team aus haupt- und ehrenamtlichen Kolleg*innen.

Als Kinder- und Jugendverband unterstützen wir die ehrenamtliche Arbeit vor Ort und stehen mit Rat
und Tat zur Seite. Außerdem haben wir im Bistum Münster ca. 5.000 Mitglieder in 37 aktiven
Ortsgruppen und damit eine große Mitgliederverwaltung. 

Dein Arbeitsbereich:
Verwaltungstätigkeiten in Büro, Mitgliederwesen sowie Abrechnung von Fördermitteln
Öffentlichkeitsarbeit & Veranstaltungsorganisation
Zusammenarbeit mit Ehrenamtlichen aus dem Einzugsgebiet des Bistums Münster
Büroalltag

Das solltest du mitbringen: 
Neigung zum strukturiertem Arbeiten
gute Kommunikationsfähigkeiten
Spaß an Teamarbeit
Interesse an Effizienz & Effektivität
hohe Eigeninitiative & Organisationstalent
Deutschkenntnisse mindestens B2-Niveau

 

KjG Diözesanverband Münster
Schillerstraße 44b, 48155 Münster 

 Tel. 0251 674998-0 
 www.kjg-muenster.de

Bewerbung per E-Mail an bewerbung@kjg-muenster.de
inkl. Motivationsschreiben, Lebenslauf und evtl. Zeugnissen

Fragen zum Bewerbungsprozess? Frag Sarah!
sarah.frisse@kjg-muenster.de

oder via WhatsApp / Signal: 01512 5498914

Bewerbungsfrist:
22.03.2026

Bewerbungsgespräche
finden zwischen dem

07.04. und dem
17.04.2026 statt


